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Projednani a posouzeni zameru zadatele

Vyhledani a doporuceni vhodného dotacniho programu
Priprava a rizeni projektu

Komunikace s prislusnymi organy statni spravy
Zpracovavani plné zadosti

Administrace projektu

Organizace vyberovych rizeni
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Zjednodusené neznamena bez administrace

Dodrzovani termin(

Dodrzovani indikatort

Dodrzovani vystupu $ablon

Dodrzovani archivace

DodrZovani publicity

Dodrzovani pravidel v u€etnictvi
Dodrzovani pravidel ve vybérovych fizeni

Dodrzovani pravidel v pracovné-pravnich vztazich
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Dodrzovani terminu

Projekt ma maximalné 24 mésicu — delSi nelze
» Nelze prekrocit dobu realizace
* Nelze realizovat naklady mimo dobu projektu

Odevzdani monitorovacich zprav

« Kazdych 6 mésicu od data schvaleni projektu + 20 pracovnich dni na
zpracovani

» Pfinedodrzeni - podnét na Financni urad
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Dodrzovani indikatoru

Pocet podpofenych zakl celkem
Pocet zaku se specialnimi vzdélavacimi potfebami (SVP)

Pocet proSkolenych pedagogickych pracovniku

Co se stane kdyz...
« Je hodnota vysSi?
« Je hodnota nizsi?
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Magicka zaklinadla — slovniCek pojmu

ISKP - https://mseu.mssi.cz/ zde se podava a registruje Zadost

Bagatelni podpora — podporeni osoby minimalné v rozsahu 24 hodin po
dobu projektu

* Podporeni osob plyne z téchto Sablon: DVPP, Sdileni zkuSenosti,
Staze, Tandemova vyuka, CLIL, Odbornik, Vzajemna spoluprace, Nové
metody

ESF registrace - https://www.esfcr.cz/ zde se nahravaji uCastnici projektu

Karty ucastnikl — dotaznik povinny k vyplnéni u osob s bagatelni podporou

Portfolio pedagogil — dokument povinny k vyplnéni u vSech podpofenych
osob


https://mseu.mssf.cz/
https://www.esfcr.cz/
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Dodrzovani archivace

Archivace do 31.12. 2033

Nezapomenout vést kompletni archivaci projektu

» VCetné vypisu z uctu, fakturace, objednavek, smluv (i téch pracovnich),
vyplatnich pasek, mzdovych listl, pokladnich dokladu, vystupt
projektu, monitorovacich zprav, zadosti o dotaci, oprav, vyrozuméni o
schvaleni v€etné pfipadnych dodatku, portfolia pedagogu, podepsané
karty ucastnikul, ztotoznéni zaku ohrozneych Skolnim neuspéchem

V Ssanonu ve Skole by meély byt archivovany originaly pro kontrolu na misté

Nezapomenout archivaci pfizpusobit smérnice a skarta¢ni a archivacni rad
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Dodrzovani publicity

Zverejnit na své internetové strance logo a informace o projektu

Zverejnit u vstupu do Skoly A3 plakatek s informacemi (vygenerovany skrze

)

Mit loga, nazev a Cislo projektu na vSech smlouvach u pracovné pravnich
vztahu

 Dohoda o provedeni prace
* Dohoda o pracovni €innost
* Pracovni smlouvy

« Dodatky


https://publicita.dotaceeu.cz
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Dodrzovani - ucetnictvi

Vést samostatnou evidenci
Oznacovat nazvem a Cislem projektu veskeré doklady (faktury, pokladni doklady)

Vzdy musi jit o neinvestice
* Nakupy zarizeni a vybaveni...?

Pozor ! Vybérova fizeni od 400.000 K bez DPH, scCita se souvisejici plnéni za
celou Skolu. Zaroven plati i pravidla Zfizovatele.

Doporuceni:

« 1) Vytvorit si smérnici pro projekt, uvést tam oddélené vedeni ucetnictvi,
zpusob feSeni VR, archivaci, oznaovani nakladu projektu, podpisové vzory,
atd.

« 2) Udélat si razitko (nazev, Cislo projektu)
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Dodrzovani — pracovné-pravnich vztahu

Uvadét logo, nazev a Cislo projektu ve smlouvach
|ldealné pro projekt tvofit nové smlouvy

Pozor — pfi soubéhu vice Cinnosti, musi byt jasné oddélena pracovni doba
pro kazdou €innost (internim predpisem nebo textem ve smiouveé)

Reseni odmén v projektu
Finan¢ni ohodnoceni statutarnich zastupcu skoly

OCR a Nemocenska — kraceni dotace

Doporuceni: vést si evidenci dochazky, vytvorit si samostatné smlouvy pro
projekt
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Dodrzovani — vystupy projektu

VlypIné&né vzory od MSMT — pozor, nedovoluji v nich tpravy

U DVPP chtit po realizatorech 2 originaly osvédceni (1 pro pedagogy, 1 original
zalozit do Sanonu)

Problémy v praxi:

« u Stazi a Sdileni zkuSenosti pedagogu - kazda osoba musi mit svého
vlastniho priivodce

* Doucovani — musi byt pouze 3 az 5 studentl ve skupiné
- DVPP
nedokonCena bagatelni podpora,
posilani na kurz nahradniky,
kurz se sklada z nekolika DVPP,
Univerzita Karlova nechce vystavovat faktury,
osvédceni musi obsahovat data narozeni u¢astniku
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Dodrzovani — vystupy projektu

» Chyby u personalnich Sablon

Splnéni kvalifikacnich pfedpokladl u pracovnikl- jiz musi mit dokonéené
studium

Skolni asistent je nepedagogicky pracovnik (navaznost na platové tabulky i
dovolenou)

« Nejéastéjsi chyba u SS: $patné vykazovani Uvazku

(") uvazek se musi vypocitavat kazdy mésic zvlast dle fondu pracovni
doby pro kazdy mésic

Fond pracovni doby se vypocitava v€etné statnich svatku
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Kontrola na misté

Publicita projektu
Sanon s obsahovou ¢asti

Kontrola shody originall na misté s odevzdavanymi podklady skrze
monitorovaci zpravy

Kontrola smérnic, podpisovych vzord,
Kontrola vytisténych dokumentt — Rozhodnuti o pfidéleni dotace,

monitorovaci zpravy, zadosti o zménu, komunikace s poskytovatelem
podpory aj.
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Prostor pro dotazy
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Deékuji Vam za pozornost a preji
hezky den

Veronika Schovankova
schovankova@typeco.cz
728 027 121

Typeco spol. s r.o.
Klapkova 83, Praha 8, 182 00
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